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แผนอัตรากําลัง 3 ปี 

1. คลิกปุ่ม ทะเบียนประวัติ 
2. กดเลือกเมนู “ระบบแผนอัตรากําลัง 3 ปี” จากแถบเมนูด้านบน 
3. กดเลือกเมนูย่อย ต้ังค่า แล้วกดเลือกรายการ “โครงสร้างส่วนราชการ” ระบบจะแสดงหน้าจอ PPS001 

ดังรูป 

4. คลิกปุ่ม “เพ่ิมส่วนราชการหลัก” จะปรากฏหน้าจอสําหรับบันทึกข้อมูลส่วนราชการ 



5. จากหน้าจอสามารถใส่รายละเอียดดังน้ี 
5.1 เพ่ิมส่วนราชการหลัก 

กองสวัสดิการสังคม 
กองคลัง 
กองช่าง 
ปลัด/รองปลัด 
กองการศึกษาศาสนาและวัฒนธรรม 

5.2 วัน/เดือน/ปีเกิด และวันเกษียณอายุ 
วันเดือนปีเกิด 
สถานะภาพสมรส 
วันท่ีเร่ิมเข้ารับราชการ 

5.3 สถานท่ีเกิด 
ภูมิลําเนาเกิดจังหวัด 
อําเภอ 
ศาสนา 
เช้ือชาติ 
สัญชาติ 
โทรศัพท์ท่ีทํางาน 
Fax 



Email address 
โทรศัพท์มือถือ (ท่ีติดต่อได้) 
โทรศัพท์บ้าน (ท่ีติดต่อได้) 

5.4 ท่ีอยู่ปัจจุบัน 
บ้านเลขท่ี 
หมู่ท่ี 
ซอย 
อาคาร 
หมู่บ้าน 
ถนน 
จังหวัด 
อําเภอ 
ตําบล 
รหัสไปรษณีย์ 

5.5 ท่ีอยู่ตามทะเบียนบ้าน 
บ้านเลขท่ี 
หมู่ท่ี 
ซอย 
อาคาร 
หมู่บ้าน 
ถนน 
จังหวัด 
อําเภอ 
ตําบล 
รหัสไปรษณีย์ 
***หมายเหตุ มีกล่อง check box ส่ีเหล่ียมให้ใส่เคร่ืองหมายถูก กรณีท่ีอยู่ตามทะเบียนบ้าน
ตรงกับท่ีอยู่ปัจจุบัน 

6. หลังจากใส่รายละเอียดเสร็จส้ินให้คลิกปุ่ม “บันทึก” 



3. ข้อมูลท่ีบันทึกเข้าสู่ระบบฯ จะยังไม่แสดงในรายการบันทึกทันที เน่ืองจากระบบฯ จะแสดงเฉพาะ
ข้อมูลบุคคลที่ดํารงตําแหน่งอยู่เท่านั้น ทั้งนี้ ผู้ใช้ระบบจําเป็นต้องกําหนดกรอบอัตรากําลังของ
ตําแหน่งน้ีเสียก่อนแล้วให้ดําเนินการบันทึกบุคคลเข้าสู่ตําแหน่งในข้ันตอนถัดไป 

4. หากกรณีหน้าจอบันทึกข้อมูลไม่แสดงตัวเลือกใดๆ ในช่อง Select Box ให้เลือกเช่น “คํานําหน้า” 
“หมู่โลหิต” “ศาสนา” ฯลฯ ไม่ปรากฎข้อมูลที่ต้องการบันทึกในรายการตัวเลือก ให้ติดต่อผู้ดูแล
ระบบ หรือ Refresh หน้าจอ เพ่ืออัพเดตหน้าจอบันทึกเดิมอีกคร้ัง 



1. กดเลือกเมนู “ทะเบียนประวัติ” จากแถบเมนูด้านบน 
2. กดเลือกเมนูรอง “ระบบ แผนอัตรากําลัง 3 ปี”  จะปรากฏเมนูย่อย เมนูต้ังค่า 
3. กดเลือกเมนูย่อย “โครงสร้างส่วนราชการ” จะปรากฏหน้าจอ PPS001 ดังรูป 

 
 

4. คลิกปุ่ม “เพ่ิมส่วนราชการหลัก” จะปรากฏหน้าจอเพ่ือเพ่ิมข้อมูลหน่วยงาน ดังรูปต่อไป หากยังไม่ได้
สร้างส่วนราชการหลักของ อปท. หรือสร้างยังไม่ครบ ให้ใส่ข้อมูลส่วนราชการหลัก โดยเฉพาะช่องท่ีมี



ดอกจันสีแดงให้ครบท้ังหมด และคลิกปุ่ม “บันทึกข้อมูล” ในข้ันตอนน้ี จะเป็นการเพ่ิมส่วนราชการ
หลักภายใต้ อปท. หากส่วนราชการหลักได้รับการสร้างครบถ้วนแล้ว ให้ข้ามข้ันตอนน้ี 

 

1. คลิกเลือกหน่วยงานหลักที่ต้องการ จากตัวอย่างจะดําเนินการสร้างหน่วยงานย่อยภายใต้ “กอง
การศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม” 

2. คลิก ปุ่มเพ่ิมหน่วยงานย่อย 

 



3. ใส่ข้อมูลรายละเอียดของหน่วยงานย่อยภายใต้ กองการศึกษาและวัฒนธรรม โดยคลิกเลือกส่วน
ราชการ

 
4. คลิกปุ่ม บันทึกข้อมูล 
5. ตรวจสอบข้อมูลท่ีได้ทําการบันทึกหน่วยงานย่อย 

 

6. คลิกเลือกหน่วยงานที่ต้องการโดยสร้างหน่วยงานย่อยเพิ่มเติม จากตัวอย่างจะดําเนินการสร้าง
หน่วยงานภายใต้หน่วยงาน “โรงเรียน” 

7. คลิกปุ่ม เพ่ิมหน่วยงานย่อย 



 

8. ใส่รายละเอียดหน่วยงานย่อยภายใต้ “โรงเรียน” 

 
9. คลิกปุ่ม บันทึกข้อมูล 
10. ตรวจสอบหน่วยงานย่อยท่ีได้ดําเนินการบันทึก 

 



1. เลือกหน่วยงานหลักหรือหน่วยงานย่อยท่ีต้องการ 
2. หลังจากคลิกเลือก หน่วยงานหลัก จะปรากฏหน้าจอย่อยทางด้านขวาที่แสดงข้อมูลเดิม ผู้ใช้งาน

สามารถแก้ไขรายละเอียดท่ีปรากฏข้ึนมา 
3. คลิกปุ่มบันทึกข้อมูล 

 

 



2. เลือกเมนูหลัก “ระบบ ก.พ.7 ครู” 

 
3. กดเลือกเมนูย่อย “กรอบอัตรากําลัง”  “เพ่ิม/แก้ไขกรอบอัตรากําลัง” จากเมนูด้านซ้ายมือ 
4. ระบบจะปรากฏหน้าจอ PPS206 ดังรูป 

 
5. คลิกปุ่ม “เพ่ิมข้อมูล” จะปรากฏหน้าจอเพ่ือสร้างกรอบอัตรากําลัง และเช่ือมโยงบุคคลเข้ากับตําแหน่ง

ข้ึนในระบบ ดังรูปในหน้าถัดไป 



 
6. เลือก “ประเภท” กรอบอัตรากําลัง 

 
 

7. ท่ีข้อมูล “สังกัด” คลิกปุ่ม  ระบบจะแสดงหน้าต่างย่อย สําหรับเลือกหน่วยงาน 

 
8. คลิกปุ่ม เลือกส่วนราชการ 
9. ระบบจะแสดงหน้าต่าง “เพ่ิมกรอบอัตรากําลัง” จะปรากฏข้อมูลโรงเรียนตามท่ีเลือกไว้ ดังรูป 



 
10. ใส่ข้อมูลตามรายละเอียดตามหน้าจอเพ่ิมเติมดังน้ี 

 
เลขท่ีตําแหน่ง 
สายงาน 
ตําแหน่ง 
อันดับ (เงินเดือน) 
บัญชีเงินเดือน(ก่อนวันท่ี 1 เมษายน 2562) 
เงินเดือน/ค่าจ้างใช้จ่ายจาก 
• เงินอุดหนุนท่ีรัฐบาลจัดสรรให้ 



• รายได้ อปท. 
• ท้ังสองแหล่ง 
อัตราเงินเดือนถือจ่าย 
เงินอุดหนุนท่ีรัฐบาลจัดสรรให้ 
รายได้ อปท. 
วันท่ีต้ังอัตราน้ี 
วันท่ีตําแหน่งว่าง 
วันท่ีได้รับจัดสรรอัตรากําลัง 
วันท่ียุบเลิกอัตราน้ี 
สถานะ 

11. หลังจากใส่ข้อมูลเสร็จส้ิน ให้คลิกปุ่ม “เลือกผู้ครองตําแหน่ง”  

 
12. ระบบจะแสดงหน้าต่างย่อย ค้นหาบุคลากร มาครองตําแหน่งตามกรอบอัตรากําลังท่ีได้เพ่ิมข้ึนมา โดย

ระบุหมายเลขประจําตัวประชาชน 13 หลัก เป็น “เลขอารบิก ไม่เว้นวรรค” เท่าน้ัน แล้วคลิกปุ่ม 
“ค้นหา” 

 
13. หลังจากคลิกปุ่ม ค้นหา ระบบจะแสดงข้อมูลเจ้าของบัตรท่ีได้เพ่ิมเข้าไปใหม่ โดยตรวจสอบความ

ถูกต้องของข้อมูล  
14. คลิก “เลือก” ด้านหน้ารายช่ือท่ีต้องการ 



 
15. ระบบจะแสดงหน้าจอเพ่ือกําหนดกรอบอัตรากําลังของบุคลากร 
16. คลิกปุ่ม บันทึก 

 
17. หลังจากท่ีบันทึกข้อมูลเรียบร้อยในการกําหนดกรอบอัตรากําลังและผู้ถือครองตําแหน่ง หากต้องการ

แก้ไขข้อมูล ผู้ใช้งานสามารถค้นหาข้อมูลและคลิกปุ่ม  ด้านหลังรายช่ือท่ีต้องการแก้ไข 



 
18. แก้ไขข้อมูลผู้ถือครองตําแหน่ง 
19. คลิกปุ่ม บันทึก 

 

 















1.

2.

3.

4.



5.

6.

7.

8.





















































•

•

•

•

•

•































1.
2.

3.









•

•

•



















































o
o
o





















































1.

2.



















1.
2.

3.





































•

•

•

•
o
o
o
o
o

•
o
o
o






















