
 

 
 คําสั่งสภาเทศบาลตาํบลทุ่งข้าวพวง  

ที่  003/ ๒๕๕9  
เร่ือง แต่งตัง้เลขานุการสภาทอ้งถ่ินและเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบเกี่ยวกับงาน 

ในกิจการของสภาทอ้งถ่ิน เทศบาลตําบลทุ่งข้าวพวง  
**********************************”  

 ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย    ว่าด้วยข้อบังคับการประชุมสภาท้องถิ่น  พ.ศ.  ๒๕๔๗ 
(แก้ไขถึงฉบับที่ 2 พ.ศ. 2554) ข้อ  ๑๘  ให้สภาท้องถิ่นเลือกพนักงานหรือข้าราชการส่วนท้องถ่ินของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นนั้น หรือสมาชิกสภาท้องถิ่นนั้นคนหนึ่ง เป็นเลขานุการสภาท้องถิ่น ทั้งน้ี       
ให้คํานึงถึงความรู้ความสามารถอันจะเป็นประโยชน์ต่อสภาท้องถิ่น ต่อไป 

เพ่ือให้การดําเนินงานในการปฏิบัติงานเกี่ยวกับงานในกิจการของสภาเทศบาลตําบล     
ทุ่งข้าวพวงเป็นไปด้วยความเรียบร้อย เทศบาลตําบลทุ่งข้าวพวงจึงขอยกเลิกคําส่ังแต่งตั้งเลขานุการสภา
เทศบาลตําบลทุ่งข้าวพวง ตามคําส่ังเลขที่  1/2556  ลงวันที่  6 มีนาคม 2556 และขออนุมัติดําเนินการ
แต่งตั้งเลขานุการสภาท้องถิ่นและเจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบเกี่ยวกับงานในกิจการของสภาท้องถิ่น            
เพ่ือช่วยเหลือในการปฏิบัติงานเกี่ยวกับงานในกิจการของสภาเทศบาลตําบลทุ่งข้าวพวงโดยขอแต่งตั้งให้  
นายสฤษด์ิ   สุภาเลิศ     ตําแหน่ง  ปลัดเทศบาลตําบลทุ่งข้าวพวง   ตําแหน่งเลขที่  01-0101-001   
ดํารงตําแหน่ง  เลขานุการสภาเทศบาลตําบลทุ่งข้าวพวง และมี นางสาวทิพย์ภาพร ชุมภู  ตําแหน่ง       
นักจัดการงานทั่วไปชํานาญการ  ตําแหน่งเลขที่  13-2-01-3101-001 เป็นผู้ช่วยเหลือในการ
ปฏิบัติงานเกี่ยวกับงานในกิจการของสภาเทศบาลตําบลทุ่งข้าวพวง   โดยมีหน้าที่ดังต่อไปนี้  

๑. แจ้งนัดประชุมสภาท้องถิ่นตามคําส่ังประธานสภาท้องถิน่  
๒. ช้ีแจงกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ ประกาศ คําส่ัง หนังสือส่ังการ หรือแนวทางปฏิบัติ

ซ่ึงเกี่ยวกบักิจการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นต่อที่ประชุมสภาท้องถิน่  
๓. ช่วยเหลือประธานสภาท้องถิน่จัดทําระเบียบวาระการประชุมสภาท้องถิน่  
๔. เชิญประธานสภาท้องถิน่ช่ัวคราวปฏิบัติหน้าที ่ 
๕. จัดทํารายงานการประชุมสภาท้องถิ่น  
 

6.เก็บรักษา.../ 

(สําเนา) 
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๖. เกบ็รกัษาข้อมูลข่าวสารหรือเอกสารของสภาท้องถิ่นแต่จะเปิดเผยได้ต่อเมื่อได้รับ

อนุญาตจากประธานสภาท้องถิน่  
๗. ช่วยเหลือประธานสภาท้องถิน่ในการควบคุมการนับคะแนนเสียง  
๘. ช่วยเหลือประธานสภาท้องถิน่ในการรกัษาความสงบเรียบร้อยภายในสภาท้องถิ่น  
๙. หน้าที่อ่ืนตามที่กําหนดไว้ในระเบียบนี้หรือกระทํากิจการอ่ืนตามที่ประธานสภาท้องถิน่

มอบหมาย  

ทั้งนี้    ตั้งแต่วันที่  29  เดือน สิงหาคม  พ.ศ. ๒๕๕9   เป็นต้นไป  

  ส่ัง  ณ  วันที ่ 29  เดือน สิงหาคม  พ.ศ. 2559 

    ลงชื่อ     นายจีระ  ณ  ลําพูน 
        (นายจีระ  ณ  ลําพูน) 

ประธานสภาเทศบาลตําบลทุ่งข้าวพวง 

(สําเนา) 


