
แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ ของเทศบาลตําบลทุงขาวพวง
กระบวนงานท่ีแลวเสรจ็ภายใน 1 วัน กระบวนงาน เรื่อง  การเพ่ิมช่ือและรายการบุคคลเขาทะเบียนบาน

1) แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการที่กําหนดไวเดิม

5 นาที 10 นาที 5 นาที

สรุป 4 ข้ันตอน 2 จุดบริการ รวมระยะเวลา 20 นาที

ผูรับผิดชอบ นายสฤษดิ์ สุภาเลิศ นายทะเบียนทองถ่ิน
นายวิทยา หนอใหม จนท.บริหารงานทะเบียนและบัตร

- ตรวจหลักฐาน
- ลงรายการในฐานขอมูล
- เพ่ิมช่ือในทะเบียนบาน
- ปรับปรุงฐานขอมูล

มอบ ทร.97ก/
หลักฐาน

สง ทร.10 ใหสํานัก
ทะเบียนกลาง

ผูย่ืนคําขอ



แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ ของเทศบาลตําบลทุงขาวพวง
กระบวนงานท่ีแลวเสรจ็ภายใน 1 วัน กระบวนงาน เรื่อง  การรับแจงยายท่ีอยู

1) แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการที่กําหนดไวเดิม

5 นาที 10 นาที

สรุป 3 ข้ันตอน 2 จุดบริการ รวมระยะเวลา 15 นาที

ผูรับผิดชอบ นายสฤษดิ์ สุภาเลิศ นายทะเบียนทองถ่ิน
นายวิทยา หนอใหม จนท.บริหารงานทะเบียนและบัตร

ผูย่ืนคําขอ
- ตรวจหลักฐาน
- ลงรายการในใบแจงยาย
- จําหนายรายการในทะเบียนบาน
- มอบใบแจงยายตอน 1,2/หลักฐาน

สงใบแจงยายให
ศูนยประมวลผล



แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ ของเทศบาลตําบลทุงขาวพวง
กระบวนงานท่ีแลวเสรจ็ภายใน 1 วัน กระบวนงาน เรื่อง  การยายช่ือและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบาน

1) แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการที่กําหนดไวเดิม

5 นาที 10 นาที

สรุป 3 ข้ันตอน 2 จุดบริการ รวมระยะเวลา 15 นาที

ผูรับผิดชอบ นายสฤษดิ์ สุภาเลิศ นายทะเบียนทองถ่ิน
นายวิทยา หนอใหม จนท.บริหารงานทะเบียนและบัตร

ผูย่ืนคําขอ
- ตรวจหลักฐาน
- ลงรายการในใบแจงยาย
- ประทับตรา
- มอบใบแจงยายตอน 1,2/หลักฐาน

เก็บใบแจงยาย
ตอน 3



แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ ของเทศบาลตําบลทุงขาวพวง
กระบวนงานท่ีแลวเสรจ็ภายใน 1 วัน กระบวนงาน เรื่อง  การตรวจคัดและรับรองรายการทะเบียนจากฐานขอมูล

1) แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการที่กําหนดไวเดิม

5 นาที 10 นาที

สรุป 3 ข้ันตอน 2 จุดบริการ รวมระยะเวลา 15 นาที

ผูรับผิดชอบ นายสฤษดิ์ สุภาเลิศ นายทะเบียนทองถ่ิน
นายวิทยา หนอใหม จนท.บริหารงานทะเบียนและบัตร

ผูย่ืนคําขอ
- ตรวจหลักฐาน
- พิจารณาอนุญาต
- คัดลอกรายการทะเบียนราษฎร

จายเรื่องคืน
ประชาชน



แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ ของเทศบาลตําบลทุงขาวพวง
กระบวนงานท่ีแลวเสรจ็ภายใน 1 วัน กระบวนงาน เรื่อง  การขอแกไขรายการในทะเบียนบาน

1) แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการที่กําหนดไวเดิม

5 นาที 10 นาที

สรุป 3 ข้ันตอน 2 จุดบริการ รวมระยะเวลา 15 นาที

ผูรับผิดชอบ นายสฤษดิ์ สุภาเลิศ นายทะเบียนทองถ่ิน
นายวิทยา หนอใหม จนท.บริหารงานทะเบียนและบัตร

ผูย่ืนคําขอ
- ตรวจหลักฐาน
- แกไขรายการในทะเบียนบาน
- มอบหลักฐาน

สงขอมูลใหศูนย
ประมวลผล



แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ ของเทศบาลตําบลทุงขาวพวง
กระบวนงานท่ีแลวเสรจ็ภายใน 1 วัน กระบวนงาน เรื่อง  การรับแจงเกิด

1) แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการที่กําหนดไวเดิม

5 นาที 10 นาที

สรุป 3 ข้ันตอน 2 จุดบริการ รวมระยะเวลา 15 นาที

ผูรับผิดชอบ นายสฤษดิ์ สุภาเลิศ นายทะเบียนทองถ่ิน
นายวิทยา หนอใหม จนท.บริหารงานทะเบียนและบัตร

ผูย่ืนคําขอ
- ตรวจหลักฐาน
- ลงรายการในสูติบัตร
- เพ่ิมช่ือในทะเบียนบาน
- มอบสูติบัตร/หลักฐาน

สงสูติบัตรใหศูนย
ประมวลผล



แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ ของเทศบาลตําบลทุงขาวพวง
กระบวนงานท่ีแลวเสรจ็ภายใน 1 วัน กระบวนงาน เรื่อง  การรับแจงตาย

1) แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการที่กําหนดไวเดิม

5 นาที 10 นาที

สรุป 3 ข้ันตอน 2 จุดบริการ รวมระยะเวลา 15 นาที

ผูรับผิดชอบ นายสฤษดิ์ สุภาเลิศ นายทะเบียนทองถ่ิน
นายวิทยา หนอใหม จนท.บริหารงานทะเบียนและบัตร

ผูย่ืนคําขอ
- ตรวจหลักฐาน
- ลงรายการในใบมรณบัตร
- จําหนายรายการในทะเบียนบาน
- มอบใบมรณบัตร/หลักฐาน

สงใบมรณบัตรให
ศูนยประมวลผล



แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ ของเทศบาลตําบลทุงขาวพวง
กระบวนงานท่ีแลวเสรจ็ภายใน 1 วัน กระบวนงาน เรื่อง  การขอเลขประจําบาน

1) แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการที่กําหนดไวเดิม

5 นาที 10 นาที

สรุป 3 ข้ันตอน 2 จุดบริการ รวมระยะเวลา 15 นาที

ผูรับผิดชอบ นายสฤษดิ์ สุภาเลิศ นายทะเบียนทองถ่ิน
นายวิทยา หนอใหม จนท.บริหารงานทะเบียนและบัตร

ผูย่ืนคําขอ
- ตรวจหลักฐาน
- ลงรายการในทะเบียนบาน
- จัดทําทะเบียนบาน

เก็บใบแจงยาย
ตอน 3



แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ การใหบริการประชาชน ของเทศบาลตําบลทุงขาวพวง

ผูรับผิดชอบ นางสาวรุงอรุณ สวัสดิ์ไหว ผูอํานวยการกองคลัง
นางสาวเพ็ญวิภา วรรณรัตน นักวิชาการคลัง
นางสาวสุภาพร แกวดวง นักวิชาการจัดเก็บรายได

เรื่อง  การชําระภาษีบํารุงทองท่ี , ภาษีโรงเรือน และท่ีดิน

การชําระภาษีบํารุงทองท่ี การชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน

สงใบเสร็จรับเงินภาษีบํารุงทองท่ี ฉบับเกา (ภ.บ.ท.11) สงใบแจงผลการประเมินภาษีโรงเรือนและท่ีดิน ภ.ร.ด.8

เจาหนาท่ีดําเนินการตรวจสอบและออกใบเสร็จรับเงินชําระ
ภาษีบํารุงทองท่ี ภายใน 5 นาที

รับชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน (ภ.ร.ด.12)
ภายใน 5 นาที



แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการใหบริการประชาชน
ของเทศบาลตําบลทุงขาวพวง ดานรับแจงเรือ่งราวรองทุกข (ภายใน 7 วัน)

ผูรับผิดชอบ นายสฤษดิ์ สุภาเลิศ ปลัดเทศบาล
นางสาวพรรษชล หรรษา นิติกร
นางสาวทิพยภาพร ชุมภู นักจัดการงานท่ัวไป

ประชาชนแจงเรื่องรองทุกขตอสํานักปลัดฯ (ภายใน 30 นาที)

เจาหนาท่ีธุรการบันทึกช่ือและท่ีอยูผูแจง (ภายใน 30 นาที)

ปลัดฯ วิเคราะหวาเปนเรื่องเกีย่วกับหนวยงานใดบาง (ภายใน 1 วัน)

ส่ังการไปยังหนวยงานท่ีเกี่ยวของ

ศึกษาระเบียบและรวบรวมขอมูลท่ีจะแกไขปญหา (ภายใน 2 วัน)

ดําเนินการ (ภายใน 3 วัน) ปรึกษาทองถิ่นอําเภอหรือหนวยงานท่ีเกี่ยวของ (ภายใน 1 วัน)

แกไขไมไดแกไขได



แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการใหบริการประชาชน ของเทศบาลตาํบลทุงขาวพวง

ผูรับผิดชอบ นางสาวรุงอรุณ สวัสดิ์ไหว ผูอํานวยการกองคลัง
นางสาวเพ็ญวิภา วรรณรัตน นักวิชาการคลัง
นางสาวสุภาพร แกวดวง นักวิชาการจัดเก็บรายได

การรับแจงสํารวจภาษีบํารุงทองท่ี

สงเอกสารประกอบการแจงสํารวจ

สําเนา

ตรวจสอบความถูกตอง (ภายใน 1 นาที)

สงเอกสารใหเจาพนักงานประเมินทําการประเมิน (ภายใน 1 นาที)

แบบแสดงรายการท่ีดิน (ภ.บ.ท.5)

ไมถูกตอง

แจงผลประเมิน (ภายใน 1 นาที)

ชําระภาษีบํารุงทองท่ี (ภายใน 1 นาที)



แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการใหบริการประชาชน
ของเทศบาลตําบลทุงขาวพวง เรื่อง  การขออนุญาตกอสรางอาคาร

ผูรับผิดชอบ นางสาวรุงอรุณ สวัสดิ์ไหว ผูอํานวยการกองคลัง

การขออนุญาตการกอสรางอาคาร สงคืนแกไขแลวนํามาสงใหม

สงเอกสารประกอบการขออนุญาต
กอสรางอาคาร

ตรวจสอบ (ภายใน 1 นาที)

ไมถูกตอง

ไมถูกตอง

แบบแปลน 3 ชุดสําเนาโฉนดท่ีดินสําเนาทะเบียนสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน

ตรวจสอบเอกสาร/พิจารณาอนุญาต (ภายใน 15-20 วันทําการ)

ถูกตอง ไมถูกตอง

รอรับใบอนุญาตกอสรางอาคาร



แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการใหบริการประชาชน
ของเทศบาลตําบลทุงขาวพวง ดานการชวยเหลือสาธารณภัย (ในทันที)

ผูรับผิดชอบ นายสฤษดิ์ สุภาเลิศ ปลัดเทศบาล
วาท่ีรอยตรีปรัชญา อุนละออ ผูอํานวยการกองชาง
นายสมศักดิ์ ยาสิทธิ์ เจาพนักงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย

ประชาชนแจงเรื่องรองทุกขตอ สํานักปลัดฯ

เจาหนาท่ีธุรการบันทึกข่ือและท่ีอยูของผูแจง

แจงใหผูบริหารทราบ

ปลัดเทศบาล/จนท.ปองกันฯ และกองชางดูสถานท่ี
เกิดเหตุและชวยเหลือเปนการเฉพาะกิจ

ทําการชวยเหลือประชาชน

ทําการชวยเหลือประชาชน



แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการใหบริการประชาชน
ของเทศบาลตําบลทุงขาวพวง ดานการชวยเหลือสนับสนุนนํ้าอุปโภค - บริโภค (ภายใน 3 ช่ัวโมง/ราย)

ผูรบัผิดชอบ นายสฤษดิ์ สุภาเลิศ ปลัดเทศบาล
นายสมศักดิ์ ยาสิทธิ์ เจาพนักงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย

ประชาชนแจงเรื่องรองทุกขตอ สํานักปลัดฯ

เจาหนาท่ีธุรการบันทึกข่ือและท่ีอยูของผูแจง (ภายใน 10 นาที)

แจงใหผูบริหารทราบ (ภายใน 15 นาที)

ปลัดเทศบาล/จนท.ปองกันฯ ประสานกับ
หนวยงานท่ีเกี่ยวของ (ภายใน 30 นาที)

ปฏิเสธ ตอบรับ

ประสานหนวยงานอ่ืนตอไป (ภายใน 20 นาที) ดําเนินการ (ภายใน 2 ช่ัวโมง)


